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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa para o fornecimento
de brindes a serem distribuidos em evento alusivo a emancipacéo politica do Municipio de Caicara
do Rio do Vento/RN, conforme especificacdes e condi¢des constantes neste Termo de Referéncia.
1.2. Natureza do objeto: Bem comum.

1.3. O objeto da presente contratacao se dara conforme quantitativos e especificacbes elencados no
quadro a seguir:

ITEM DESCRIQAO UNIDADE | QTDE
01 Copo Eco 370ml com tirante Und 600
02 Bolsa TNT medindo 41x37cm Und 80
03 Bloco grande com caneta Und 80

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Serve-se da presente para expor 0s motivos pelos quais se faz necessario a contratacdo, visando
o fornecimento de brindes para serem distribuidos em evento alusivo a emancipacao politica de
Caicara do Rio do Vento.

2.2. Desse modo, importa ressaltar, preliminarmente, que a presente contratacdo se justifica com
base na promocéo da identidade civica, tendo em vista que itens com o brasdo municipal podem
ajudar a promover o orgulho civico e a identidade local entre os municipes e participantes do evento.

2.3. Importante mencionar que a oferta dos brindes durante o evento, incentiva o engajamento da
comunidade, incentivando a participacdo das pessoas e, consequentemente, atraindo o publico,
aumentando o impacto das festividades e fortalecendo os lagos sociais entre os moradores da cidade.

2.4. Ademais, os brindes personalizados ajudardo na divulgacédo e conscientizacdo da historia, dos
valores e das conquistas do municipio, ou seja, dos valores compartilhados pelos municipes de
Caicara do Rio do Vento.

2.5. Portanto, tendo em vista a indispensabilidade do objeto que ora se pretende contratar, com vistas
ao cumprimento do seu papel enquanto ente publico, FUNDAMENTADA esta a contratacao.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Analisando as alternativas disponiveis e que atendam a necessidade da &rea requisitante e
considerando a viabilidade técnica e econémica, a solugdo indicada é o procedimento de contratagdo
direta por Dispensa de licitacdo, com fundamento no Artigo 75, inciso Il, Lei Federal n°® 14.133/2021
de 1° de abril de 2021, e alteragGes posteriores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Estardo inclusos no preco da contratacdo todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucgéo e entrega do objeto.

4.2. A cotacdo de pregos devera ser feita com no maximo de 02 (duas) casas decimais em seus
valores unitarios.

4.3. Nado serd permitido fornecimento/servico que ndo for acompanhado da autorizacdo de
compra/fornecimento/servico e a Administracdo Municipal ndo se responsabilizard por despesas
que ndo atenderem esta exigéncia.

4.4. O fornecimento do objeto em desacordo com a autorizacdo de compra/fornecimento/servico e
com a proposta nao serd aceito e devera ser substituido ou reparado imediatamente e sem qualquer
custo adicional.

4.5. A presente contratacdo deve estar alinhada com os principios e praticas de sustentabilidade, as
quais devem ser atendidas conforme previstas na legislacdo vigente, visando promover o
desenvolvimento sustentavel, a eficiéncia econbmica, a responsabilidade social e a preservagédo
ambiental.

4.6. Néo ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, por ndo ser um servico continuo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os pedidos serdo realizados pelo municipio através da secretaria responsavel por meio de ordem
de compra/fornecimento/servico.

5.2. A entrega do objeto desta contratacdo devera ser realizada no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis a partir da data de recebimento da ordem de compra/fornecimento/servigo.

5.3. Os produtos deverdo ser entregues nas dependéncias da Secretaria solicitante, no municipio de
Caicara do Rio do Vento/RN, no horério das 08:00 as 12:00 e das 13:00 as 17:00 horas de segunda
a sexta, de acordo com o pedido previamente solicitado e em conformidade com os quantitativos da
solicitados.

5.4. A entrega do objeto dar-se-4 em conformidade com este Termo de Referéncia e a emisséo da
ordem de compra/fornecimento/servigo emitida pela Secretaria Municipal requisitante, obedecendo
ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.
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5.5. O objeto da contratacdo deverad guardar plena conformidade as especifica¢cdes discriminadas
neste termo de referéncia e estar dentro dos padrdes de aceitabilidade.

5.6. Se for verificada e comprovada a inferioridade, alteragdo ou inadequacéo de qualquer produto,
sera exigida a imediata substituicdo dos mesmos e respondera a empresa fornecedora as san¢des
cabiveis.

5.7. As devolugdes caso se facam necessarias, nos casos de ndo adequacdo dos produtos as
caracteristicas de qualidade e especificacdes previstas neste termo de referéncia, deverdo ser
repostas em até 24 horas da notificacdo da ocorréncia. A notificacdo passara a vigorar a partir do
recebimento da comunicacédo, podendo ser via e-mail, aplicativo de celular ou oficio.

5.8. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela perfeita execucdo da
contratacdo, ficando a mesma obrigada a substitui-lo, se a qualquer tempo se verificarem
incorregoes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto na Lei
Federal n° 14.133/2021.

6.2. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informac@es pertinentes as suas
competéncias;

I - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucgao
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - Emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicao de prazo para a correcao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condicOes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentacBes exigidas para 0 pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacéo;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VIII - Participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;
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IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informacg6es necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatorio da avaliacao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigaces assumidas pelo
contratado;

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI - Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario; e

XIl - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicBes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, reportar ao Gestor do Contrato, para que este
faca a notificacdo do contratado acerca da sua irregularidade fiscal, concedendo prazo, conforme
estipulado no Termo de Contrato que esta sendo gerido, para sua regularizacao fiscal, sob pena de
rescisdo contratual caso ndo o faga.

6.3. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacéo técnica, administrativa e setorial;

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

111 - Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo;

V - Coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacao pertinente
ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de san¢des e a extingdo dos contratos, entre outros;
VI - Coordenar a atualizacéo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VII - Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢es assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
conforme disposto em regulamento;

VIII - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e
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IX - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°.
14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIC}AO E PAGAMENTO

7.1. DO RECEBIMENTO

7.1.1. O objeto do contrato ser recebido:

| - Em se tratando de obras e servicos:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias corridos da comunicacdo escrita do contratado de
término da execucdo;

b) Definitivamente, apds prazo de observacdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90 (noventa)
dias corridos, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatério
ou no contrato.

Il - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, em até 10 (dez) dias corridos a contar da data do recebimento do bem/servico
ou apresentacdo da nota fiscal,

b) Definitivamente, em até 20 (vinte) dias corridos a contar da data do recebimento do bem/servicgo
ou apresentacdo da nota fiscal, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

7.2. DO PAGAMENTO

7.2.1. A forma de pagamento do Municipio de Caicara do Rio do Vento/RN é por empenho de
despesa.

7.2.2. Afiscalizacdo do Municipio somente atestara o fornecimento dos bens/servicos e liberara a
nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condic¢des pactuadas.
7.2.3. O pagamento dos bens/servicos sera feito mediante a apresentacao da respectiva nota fiscal
ou nota fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsavel pela execuc¢édo da atividade.

7.2.4. O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias apds o recebimento da respectiva fatura
corretamente preenchida. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente
na Prefeitura, considerar-se-4 como vencimento o primeiro dia Gtil imediato.

7.2.5. O documento de cobranca devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de Caicara
do Rio do Vento/RN — CNPJ: 08.351.819/0001-05.

7.2.6. A nota fiscal/fatura deverad estar acompanhada das certiddes negativas de Regularidade
Fiscal.

7.2.7. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo
esta informar o Nome do Banco e numero da Agéncia e da Conta Corrente, como também registra-
los no préprio Recibo Fiscal.

7.2.8. As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, 0 Municipio
de Caicara do Rio do Vento efetuara a devida comunicacdo a CONTRATADA, para que dentro do
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prazo fixado para o pagamento, proceda na sua regularizacdo. No mais, 0 Municipio dispora de até
15 (quinze) dias, a partir da correcdo das notas fiscais/faturas ou da sua substituicdo para efetuar o
Seu pagamento.

7.2.9. O Municipio, s6 autorizard a realizacdo dos pagamentos, se houver por parte do setor
requisitante do objeto, o necessario ATESTO dos produtos/servicos entregues pela empresa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

8.1. Como forma de selecéo do fornecedor serd utilizado o critério de menor preco, selecionando o
fornecedor que apresentar o menor preco total do objeto desta contratacao.

8.2. A adocdo do referido critério € justificada pela vantagem econémica para a administracédo
publica.

8.3. Ressalte-se que ha diversas empresas do ramo que aptas a atender a contratacdo, ndo havendo,
portanto, restricdo a concorréncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAC;AO

9.1. Para verificar as condi¢cGes do mercado devera ser procedida pesquisa de preco com empresas
da area ou de acordo com as condi¢des que seguem:

| - Portal de Compras ou sistema eletronico;

Il - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

Il - ContratacGes similares de outros entes publicos, em execucdo ou concluidos nos 180 dias
anteriores a data da pesquisa de precos; ou

IV - Pesquisa com os fornecedores.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos consignados
no orcamento da Prefeitura Municipal de Caicara do Rio do Vento/RN e sera disponibilizado em
momento oportuno pelo setor responsavel.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Emitir a nota de empenho.

11.2. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitados
pela Contratada.

11.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servigos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

11.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s itens entregues em desacordo com as respectivas
especificagdes.

11.5. Comunicar ao fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.
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11.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces do fornecedor, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

11.7. Efetuar o pagamento ao fornecedor no valor correspondente ao objeto contratado, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.8. A administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo fornecedor com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do fornecedor, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
11.9. Aplicar a CONTRATADA as sancfes administrativas previstas na Lei 14.133/2021, no que
couber.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucéo do objeto.

12.2. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execuc¢do da contratacéo.

12.3. Assumir os 6nus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos federais, estaduais
e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o0 objeto contratado.

12.4. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢édo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.5. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacGes a que esta obrigado.

12.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor.

12.7. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, 0 objeto com avarias ou defeitos, no prazo
méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

12.8. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

12.9. Manter, durante toda a execugdo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

12.10. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato, se solicitado.

12.11. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacOes, prazo e local
constantes neste termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal.

13. SANCOES DE INADIMPLEMENTO

=

- Jose llton Felipe,
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13.1. Seguindo 0 que expressa o Art. 156 de Lei Federal 14.133/2021, serdo aplicadas ao
responsavel por dar causa a infracdes administrativas as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

I11 - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14. MEDIDAS ACAUTELADORAS

14.1. Consoante o artigo 45 da Lei n®9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
0 pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacéo.

15. NORMAS QUE REGULAMENTAM A CONTRATACAO
a) Lei Federal n® 14.133/2021

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO
PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

16.1. Declaramos para os devidos fins que se fizerem necessarios, que a presente contratacéo,
mediante pregdo na forma eletrdnica, € viavel e fundamental para este Municipio, em se tratando de
fornecimento de brindes a serem distribuidos em evento alusivo a emancipacdo politica do
Municipio de Caicara do Rio do Vento/RN.

16.2. Sendo assim, DECLARO ESTA CONTRATACAO COMO VIAVEL.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. Para maiores informacdes os interessados poderdo entrar contato com o Municipio através do
e-mail: administracao@caicaradoriodovento.rn.gov.br ou diretamente em nosso endereco.: Rua Séo
Sebastido S/N, Caicara do Rio do Vento, RN, 59540-000.

Caicgara do Rio do Vento/RN, 10 de janeiro de 2024.

Jose Ilton Felipe
Matricula n°® 779
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